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一、内容与结构
开题报告旨在明确研究生研究课题的背景、研究问题、研究方法、研究计划以及研究预期成果等关键方面。内容应包括选题来源与选题意义，与选题相关的国内外相关技术研究、项目设计实施或产品研发的最新进展，主要研究内容，拟采取的技术路线、项目实施方案、可行性分析，预期成果以及工作进度安排等。
[bookmark: _GoBack]可行性论证报告旨在全面评估实践项目的可行性、实施计划、所需资源、潜在风险及预期效益，为项目决策提供科学依据。内容应涵盖项目背景与意义、市场分析或需求调研、技术或实施方案设计、资源需求与配置、风险评估与应对措施、预期成果与效益评估、以及项目实施的时间规划等关键方面。
二、格式要求
1．页边距设置：上2.54cm，下2.54cm，左3.18cm，右3.18cm；行距设置：1.5倍；间距设置：标题与正文之间一般段后空0.5行。
2．题目和各级标题：一般不超过20个汉字，避免使用非公知、公用的缩略词、代号等，同时提供英文题目。
3．摘要：一般控制在200个汉字以内，包括研究目的、方法、结果、结论等，不必使用“本文”、“作者”等作为主语。同时提供英文摘要。
4．关键词：可选3～5个能反映主要内容的单词、词组或术语。
5．正文：4000字以上（记空格，图标占位）。内容力求有创新，有一定的理论或现实意义。
6．图：应有“自明性”。图要编排序号（哪怕只有一个图），每一个图应有简短确切的题名，连同图号置于图下方。
7．表：应有“自明性”。表要编排序号（哪怕只有一个表），每一个表应有简短确切的题名，连同表号置于表上方。
8．内容注释：采用脚注方式列于当前页的页脚处，文中须在注处右上角加注圆括号序号，即①、②等。
9．参考文献：引用他人观点或材料，须将参考文献按正文中出现的先后秩序，采用尾注方式列于文后，文中须在注处右上角加注方括号序号，即[1]、[2]等。如果多次引用同一著者的同一文献时，在正文中只标注首次引用的文献序号，并在方括号序号外著录引文页码，如[1]73、[1]96等。引文主要责任者姓前名后，超过3名者只著录前3名，后加“，等”；作者姓名是西文的，姓全部大写，名缩写。
文献类型标志如下：普通图书M、会议录C、汇编G、报纸N、期刊J、学位论文D、报告R、电子公告EB、联机网络OL、未知文献类型Z。
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