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   编号：
浙江大学大型仪器设备安装验收记录


设备名称：

出厂编号：

合同号码：

制造国别厂家：

经营厂家：

用户单位：

安装地址：

到货日期：

验收日期：年月日至年月日
实验室与设备管理处制（2018年版）
	一.设备基本信息

	1.1 设备信息

	设备中文名称
	

	设备英文名
	

	论证编号
	
	负责人
	
	领用人
	

	型    号
	
	规   格
	

	数量（台套）
	
	人民币单价（元）
	

	人民币总价(元)
	
	总价折合美元
	

	是否进口设备
	
	是否特种设备
	
	是否涉辐设备
	

	二.设备包装验收情况

	2.1外包装检查

	到货数量
	件
	包装种类
	
	总重量
	

	表面损伤情况
	

	发潮情况
	

	是否曾倒置
	（如果严禁倒置的，箱子上有标识是不可逆的，请注意检查、拍照记录，并且不能开箱，立即与采购部门联系）

	有无装箱单
	

	备   注
	

	2.2开箱检查

	内包装情况
	

	有无装箱单
	

	缺少项目
	

	多出项目
	

	备   注
	

	检查人员
签名
	


日期：       年    月    日



	三、设备性能指标验收情况

	3.1 验收方案

	按照什么指标验收
	□ 合同/协议， □ 出厂通用格式， □ 说明书， □ 其它

	由谁承担安装
	□ 厂商，   □ 用户，   □ 第三方（须附合同）

	负责安装单位、人员
	

	由谁承担验收
	□ 厂商，   □ 用户，   □ 第三方（须附合同）

	负责验收单位、人员
	

	验收指标名称
	

	备    注
	

	3.2 性能指标验收
（每一个指标按照步骤、记录、图谱、结果计算、合格判断等填写，不够可加页）

	指标1
	指标1名称
	

	
	实验时间
	
	室温
	          ℃
	湿度
	%

	
	

	








指标2












	指标2名称
	

	
	实验时间
	
	室温
	℃
	湿度
	%

	
	[bookmark: _GoBack]


	验收结论
	结论（以会议形式验收的须写明会议时间地点）：







日期：

	
	成员
	姓 名
	单  位
	职  称
	签  名

	
	组 长
	
	
	
	

	
	组 员
	
	
	
	

	
	组 员
	
	
	
	

	
	组 员
	
	
	
	

	
	组 员
	
	
	
	




	3.3 现场培训情况

	培训人数
	  人
	培训时间
	小时
	设备操作
熟练程度
	

	是否全部掌握设备功能
	
	是否全部掌握
设备基本维护方法
	

	受训人员
	签名：

                                          日期：

	用户单位
意见
（公章）
	

负责人（签名）：
日期：

	四、附件材料

	序号
	材料名称
	有无
	页数

	1
	合同/技术协议中技术参数及验收方案
	
	

	2
	第三方检测报告（需要时）
	
	

	3
	技术参数对照表（需供货商、用户单位签字盖章）
	
	

	4
	安装现场培训完成过程表（需供货商、用户单位签字盖章）
	
	

	5
	随机交付的备品配件、工具及赠品清单（需供货商、用户单位签字盖章）
	
	

	6
	遗留问题清单（需供货商、用户单位签字盖章）
	
	

	7
	有关验收的协议等
	
	

	8
	指标验收过程形成的谱图等
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



附件1.合同/技术协议中技术参数及验收方案
附件2.第三方检测报告（附检测报告原件）


附件3.设备验收技术参数对照表
	设备名称
	
	型号
	

	到货日期
	
	验收日期
	

	序号
	参数要求规格
	参数实测规格
	是否偏离
	情况说明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	用户单位：
用户代表签名：
日期：
（公章）
	供应商：
供应商代表签名：
日期：
    （公章）


注：最后1行下面请注明“以下空白”。
附件4.安装现场培训完成过程表
	设备名称
	
	型号
	

	培训日期
	培训内容
	培训方法
	培训时间
（小时）
	讲授人
	受训人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	用户单位：
用户代表签名：
日期：
（公章）
	供应商：
供应商代表签名：
日期：
    （公章）


注：1.培训方法包括①看说明书自行操作；②讲授人先讲解示范，然后受训人操作；③受训人操作，讲授人在一旁指导；④其他（其他请说明具体方法）。“培训内容”可直接填对应编号。
2.最后1行下面请注明“以下空白”。
附件5.随机交付的备品配件、工具及赠品清单
	设备名称
	
	型 号
	

	备品配件
	名  称
	规 格
	数 量
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工  具
	名  称
	规 格
	数 量
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	赠  品
	名  称
	规格 
	数 量
	备   注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	用户单位：
用户代表签名：
日期：

（公章）
	供应商：
供应商代表签名：
日期：

    （公章）


注：最后1行下面请注明“以下空白”。
附件6.设备验收遗留问题清单
	设备名称
	
	型号
	

	到货日期
	
	验收日期
	

	序号
	遗留问题
	解决方案

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	用户单位：
用户代表签名：
日期：

（公章）
	供应商：
供应商代表签名：
日期：

    （公章）


注：最后1行下面请注明“以下空白”。
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